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Posjetite https://oip.manual.canon/ da biste
procitali korisnicki vodi¢ u kojemu su opisane sve
funkcije ovog uredaja.
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Saznajte kako koristiti uredaj

Saznajte kako koristiti uredaj

U ovom se odjeljku nalazi kratki pregled osnovnih operacija uredaja.

B Glavni gumbi za operacije

Kada je zaslon isklju¢en, dodirnite
zaslon osjetljiv na dodir da biste izasli iz
stanja mirovanja i ponovno ga ukljucili.

/7 Resetiranje

0]

D @

Pritisnite da biste izvrsili funkcije,
da biste otkazali operacije, a
da biste izbrisali trenutne postavke.

‘ Ovdje se prikazuju

prethodne postavke za
svaki zadatak. Prethodne
postavke moZete pozivati
pritiskom jedne od tih
stavki.

hiranje i slanje

Izvrsavajte mnostvo razlicitih operacija
pomocu pocetnog prikaza koji ¢e se
prikazati na bilo kojem zaslonu ako

na upravljackoj ploci pritisnete XN
7

s dolazni pretinac

Nadzor statusa

Da biste provjerili status uredaja,
na upravljackoj ploci pritisnite EEXums

Procitajte odjeljak,Control Panel (Upravljacka
ploca)” u User’s Guide (Korisnicki vodic).
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Dva nacina postavljanja originalnih dokumenata

Ispravno postavljanje dokumenata

Postavljanje originalnih dokumenata na kopirno staklo

« Stranu za skeniranje postavite prema dolje.
« Originalne dokumente postavite tako da ih pogurnete
do kraja u strazniji lijevi kut.

[*] Kompatibilne vrste originalnih
dokumenata

N

Isjecci iz
novina

1211S110Y O)ey| d1feuzes

Postavljanje originalnih dokumenata u ulagac

« Stranu za skeniranje postavite prema gore.

[*] Kompatibilne vrste originalnih
+ Podesite vodilicu.

dokumenata

& W

Dokumenti s mnogo stranica,
citata itd.




Savjeti za kopiranje

Savjeti za kopiranje

Upotrebljavajte korisne funkcije, kao sto su obostrani ispis i znacajka N na 1, da bi kopije
izgledale bolje i da biste u¢inkovitije koristili papir.

= Osnovni tijek koplranja

1 | Postavite dokument.
2 | pritisnite [Kopiranjel.
3 | Unesite broja kopija.
4 | Postavite zeljenu postavku.

= Preporucene postavke

ZnacajkaNna1

omogucuje vam da Stedite §
ir kombiniranjem vi \\/

papir kombiniranjem vise

s.tranica. najedan

list papira.

Gustoca

Podesite gustocu teksta

da biste necitke
dokumente (na primjer,
dokumente pisane

olovkom) jednostavnije

procitali.

Prepolovite koli¢inu
papira koju koristite
ispisivanjem na obje

strane kopiranog papira.

Omjer kopiranja

Koristite ,Omjer
ABCDE
ABCDE | >»
jednostavnijeg ¢itanja.

Dorada (razvrstavanje)

Ispisite dokumente

kopiranja” prilikom
kopiranja da biste
povecali sitni tekst radi

u kompletima uz nacin
Razvrstavanje, prikladno
za organiziranje velikih

zadataka ispisa.
Tip originala

originala prilikom kopiranja ‘
radi optimiziranja postavki
tog originalnog dokumenta. %

> Dodatne informacije o funkcijama

Odaberite jednu
od mnostva razlicitih vrsta

potrazite u odjeljku,Raznovrsne znacajke” na str. 12.




Savjeti za ispis

Nemojte ustajati! Postavke ispisa postavite izravno putem svojeg racunala.

_‘6’_ Da biste ispisivali s racunala, najprije instalirajte upravljacki program pisaca. Upute za instaliranje upravljackih

& programa pisaca potrazite u vodicu za instaliranje upravljackog programa pisaca.

= Osnovni tijek ispisa

= Preporucene postavke

1 | Odaberite funkciju ispisa
na izborniku aplikacija.

2 | Na popisu [Select Printer]
(Odabir pisaca) odaberite uredaj.

3 | Odaberite izvor papira.

4 | Postavite zeljenu postavku.

5 | Unesite broj kopija, a zatim
pritisnite [Print] (Ispis).

Obostrani ispis moze
ustedjeti papir, posebno
kada se mnogo ispisuje.

lzgled stranice

Znatno smanjite koli¢inu
iskoristenog papira
ispisivanjem ukupno
Cetiri stranice na jedan

list papira.

Dorada (razvrstavanje)

Upotrijebite
[Razvrstavanje] prilikom
ispisa velikog broja kopija ‘.’
da biste ih sortirali radi %
jednostavne distribucije.

> Dodatne informacije o funkcijama

potrazite u odjeljku,Raznovrsne znacajke” na str. 12.

Promijenite postavke ispisa jednim jednostavnim klikom!

IS Ll Page Size:

Promijenite postavke ispisa,

+ | Al

ﬁ Cutput Size:
| Match Page Size
Page Layout:

1 Tonl

1-sided/ 2-sided/Booklet Printing:

@ J 1-sided Printing

= Binding Location:

kao $to je izgled stranice,
jednostavnim klikom ikone
zaslona upravljackog
programa pisaca. lkona e se
promijeniti kada podesite
postavke da biste jednostavno
vidjeli primjenu promjena.

1 ez nalnes




Savjeti za faksiranje

Savjeti za faksiranje

Faksiranje je jednostavno uz ove jednostavne korake!
Poboljsajte jasnocu faksova podesavanjem postavki, kao sto su gustoca ili razlucivost.

= Osnovni tijek faksiranja || @ Preporucene postavke

1 | Postavite dokument. |

Poboljsajte jasnocu teksta

3 | Unesite broj faksa, a zatim
pritisnite [OK]. o
dokumenta kada saljete

Da biste faks poslali na registriranu adresu, ! dokumente s malim tekstom.

pritisnite [N 3
4 | Postavite zeljenu postavku. | Gustoca

Povecajte gustocu tankog teksta
- prilikom slanja (na primjer,

tekst pisan olovkom) da bi

ga se jednostavnije citalo.

Tip originala

Odaberite jednu od mnostva
5 | Pritisnite (Poc":eta k) % razli.éitih. vrsta. orig.inélla pri.likom .
%% faksiranja radi optimiziranja postavki
‘ “ tog originalnog dokumenta.

> Dodatne informacije o funkcijama potrazite u odjeljku

povecavanjem razlucivosti

,AVariety of Features” (Raznovrsne znacajke) na str. 12.

Pritisnite gumb da biste Pretpregled primljenih
podesili glasno¢u faksa faksova prije ispisa

Pregledajte primljene faksove prije ispisa

Pritisnite [Podesavanje glasnoce] da biste odabrali faks koji zelite ispisati
na poc¢etnom zaslonu da biste podesili te ustedjeli papir.
glasnocu. Glasnoca se moze zasebno Procitajte odjeljak,Saving Received Documents in the Machine

(Memory Reception) (Spremanije primljenih dokumenata

odesavati za slanje i primanje.
P jetp ) u uredaj (primanje u memoriju))” u User’s Guide (Korisnicki vodic).




Savjeti za skeniranje

Nemate dovoljno prostora za pohranu gomila papirnatih materijala?
Mozete ih skenirati i pohraniti kao podatke u racunalo.

= Osnovni tijek skeniranja || = Preporucene postavke

1 | Postavite dokument. : "
;

2 | pritisnite [Skeniranje i slanjel.

e . Y Razlu¢ivost mozete
3 | Pritisnite [Novo odrediste], o -
. . ' podesiti prilikom skeniranja & .
a zatim unesite adresu ¢asopisa ili slike da bi slika

odredista. : bila jasnija i da bi boje na njoj bile Zivlje. ==

Da biste skenirali i poslali na registrirano Or|g|na|| razli¢itih formata

odrediste, pritisnite | **

e v e ' Skenirajte =,
4 | Postavite zeljenu postavku. | dokumente radicitih /? Dj]
veli¢ina u jednoj

jednostavnoj operaciji.

Format datoteke

Skenirani originalni dokument spremite u obliku koji najbolje

alueliuays ez nafaes

zadovoljava vase potrebe, na primjer ugovore kao PDF-ove ili
materijale za prezentacije kao dokumente programa PowerPoint.

5 [E]<-BRERE)

> Dodatne informacije o funkcijama potrazite u odjeljku

A Variety of Features” (Raznovrsne znacajke) na str. 12.

Digitalizirajte snopove papirnatih dokumenata da biste oslobodili
prostor u uredu

A Pocetni prikaz

Da biste digitalizirali papirnate

| dokumente, prilikom skeniranja

ﬁvugtedjetiv a2 U originalnog dokumente odaberite
Ko ks ! [Skeniranje i pohrana]. MoZete odabrati

» @ i razli¢ita odredista spremanja podataka,
na primjer uredaj ili datotecni posluzitelj.

Prist. poh. datotekama Faks/I-faks dolazni pretinac

o E Procitajte odjeljak,Basic Operations
< S “ for Scanning Originals (Osnovne
— é operacije za skeniranje izvornika)”

u User’s Guide (Korisni¢ki vodi¢).




Savjeti za reqistriranje odredista

Registrirajte odredista u adresaru da biste pojednostavnili slanje.
Potaknite uc¢inkovitost pomocu brzinskih tipku za cesto koriStena odredista.

A4

A\

= Osnovni tijek za registriranje odredista

1 | Pritisnite [Postavke odred./ 4 | Odaberite vrstu odredista.
prosljedivanja] :

2 | Pritisnite [Registriranje 5 | Unesite adresu, a zatim
odredistal. pritisnite [OK].

T Postavke odred.Jprosiedivanja

T Postavkeoded/prosedivanja

| i

Savjeti za registriranje odredista

3 | Pritisnite [Registrir. nova
odredistal.

1% Postavke odred prosljedivara




OO0 O

Odaberite vrstu odredista

—7

Registrirajte adrese e-poste, brojeve faksova
pa cak i posluzitelje kao odredista! Odaberite [3 Koridtenje moguénosti [Skupina]
vrstu odredista koja vam odgovara.

Mozete registrirati veci broj odredista
—1 u jednu grupu.

Posaljite dokumente
svim sudionicima sastanka
istovremeno!

E-posta Faks I-faks
=¥ |=f |

Datoteka LDAP posluzitelj Skupina . ' '

@ Procitajte odjeljak,Control Panel (Upravljacka
ploca)” u User’s Guide (Korisnicki vodic).

Jednostavno slanje dokumenata Jednostavno uredivanje
pomocu brzinskih tipki adrese iz racunala

Q g < :
'

Registriranje Registriranje Postavke i
odredista brzinske tipke > prosljedivanja !
)

'

'

'

u User’s Guide (Korisnicki vodic). sucelje za daljinski pristup))” u User’s Guide (Korisnicki vodic).

Registrirajte Cesto koristeno odrediste Uredaju mozete pristupiti iz racunala
; na brzinsku tipku pomoc¢u moguc¢nosti pomocu znacajke Remote Ul (Udaljeni Ul) ;
f [Registriranje brzinske tipke] i ustedite koje vam omogucuje jednostavno f
na vremenu! uredivanje adresa pomocu tipkovnice. ‘
Procitajte odjeljak,,Control Panel (Upravljacka ploca)” Procitajte odjeljak,Managing the Machine from a Computer
: @ (Remote Ul) (Upravljanje uredajem iz racunala (Korisnicko :




wet  Raznovrsne znacajke

Dostupne su vam i brojne druge korisne znacajke koje nisu spomenute u ovom vodicu.
Dodatne informacije potrazite u User’s Guide (Korisnicki vodic).

&I Daljinska promjena postavki I Sprjecavanje sigurnosnih
uredaja iz racunala propusta uz zastitu dokumenata

N

a
O—rxLL
Pomocu funkcije znacajke ,Remote Ul Pomocu nacina Sifrirani zastic¢eni ispis
(Udaljeni Ul) na racunalu uredite adresar, lozinkom zastitite dokumente. Ta je znacajka
provjerite stanje potrodnog materijala itd. savréena za zastitu vaznih dokumenata.

Raznovrsne znacajke

/
Procitajte odjeljak,Managing the Machine from a Computer é Procitajte odjeljak,Advanced Functions for
(Remote Ul) (Upravljanje uredajem iz racunala (Korisnicko é Printing (Napredne funkcije ispisa)”
sucelje za daljinski pristup))” u User’s Guide (Korisnicki vodic). % u User’s Guide (Korisnicki vodic).
7 7
V. Y
& Profesionalni dokumenti B Ispis obostranih osobnih
uz ispis broSura iskaznica na jednu stranu papira
=||| »
Mogucnost [Brodura] pojednostavnjuje Jednostavno provjerite osobnu iskaznicu
stvaranje brosura. Doradivanje kopiranjem obje strane i ispisivanjem
klamericama omogucit ¢e bro3uri na jedan papir pomocu mogucnosti
da izgleda profesionalnije. [Kopiranje osobne iskaznice].
Procitajte odjeljak,,Making ID Card Copies
Procitajte odjeljak,Control Panel” (Upravljacka @ (Stvaranje kopija osobne iskaznice)”
ploca) u dokumentu User’s Guide (Korisni¢ki vodic). u User’s Guide (Korisnicki vodic¢).




%/ %

7/ %

I Zastitite okoli$ uz uvezivanje
bez klamerica

Ispisite do 16 zadivljujucih stranica
originalnih dokumenata na jedan list papira
uz mogucnosti [Obostrano] i [N na 1.

Procitajte odjeljak,Copying (Kopiranje)”
u User’s Guide (Korisnic¢ki vodic).

N

N\

%,

»

I

Uvezujte papir bez metalnih klamerica
uz ekoloski rada (bez klamerica).
Jednostavno unistite dokumente
i ocuvajte okolis.

Procitajte odjeljak,Optional Equipment”

(Dodatna oprema) u dokumentu
User’s Guide (Korisnicki vodic).

N

N
\

B Reorganizacija dokumenata
s klamericama

B Postavke brzinskih tipki

Postavite,,Ru¢no klamanje” pa originalne
dokumente bez klamerica provucite kroz
ulagac da biste ih zaklamali. Odli¢an nacin
rada za ponovno klamanje!

Procitajte odjeljak,Finishing with the Stapler”
@ (Doradivanje s klamericama) u dokumentu

User’s Guide (Korisnicki vodic).

A\

m-@

Registrirajte cesto koristene kombinacije
postavki na pocetnom zaslonu da biste
ih ucinkovito koristili pomocu jedne tipke.

Procitajte ,Customizing the Touch Panel Display
@ (Prilagodba dodirnog zaslona)”

u User’s Guide (Korisni¢ki vodi¢).

A\
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